Handleiding PowerPoint presentatie op basis van een Sjabloon of Thema

Op basis van sjabloon

Sjablonen zijn presentaties met dia's waarbij de opmaak reeds voor jou is gedaan.

Dit maakt het voor jou makkelijk en snel een presentatie te maken, maar heel
origineel is het niet natuurlijk

Ik geef een voorbeeld.
We klikken opnieuw "Bestand" in de menubalk en kiezen "Nieuw".

Deze maal klik ik een patroon.
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Dit zal het sjabloon openen in een voorbeeldvenster (A).

Door te klikken op de pijltjes "Meer afbeeldingen” (1) kun je zien hoe het sjabloon
er uit zal zien wanneer je bijvorbeeld een tabel invoegt, of wanneer je een foto
invoegt, of SmartArt invoegt.

Aan de rechterzijde zie je de verschilende kleuren waaruit je kunt kiezen (2).
Door te klikken op de naar links en rechtswijzende pijlen (B) kun je navigeren

tussen de verschillende sjablonen.
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Ben je tevreden met je keuze, klik je de knop "Maken" (3).
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Dit geeft je een volledig opgemaakte dia. Het enige wat jij nog hoeft te doen is
hieraan gegevens toevoegen.
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Klik om een titel te
maken.

|
i Kifk om nen ondertitol tn maken.

MNEDERLANDS [BELEIE = NOTITES W OPMERIENGEN i"; -

Pagina 2 van de 5



Het verschil Sjabloon en Thema

Het verschil in het kiezen van een sjabloon of een thema is dat bij een thema niet
alleen de opmaak is voorzien, maar ook reeds de tekst is ingevuld.

Als voorbeeld zoek in naar een thema met het zoekwoord "Verkoop".
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En zoals je ziet in onderstaande afbeelding zijn de verschillende dia's aangemaakt,
opgemaakt en zijn deze reeds voorzien van de nodige teksten.

Uiteraard kun je deze ook aanpassen naar je eigen behoeften.
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Wens je later toch nog het thema of het ontwerp te wijzigen, kies je het tabblad
"Ontwerpen", en kies je er een in het lint.
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